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Archiwizacja dokumentacji projektowe]

» Wszystkie dokumenty zwigzane z wdrazaniem
i finansowaniem projektu archiwizujemy zgodnie
z przepisami kancelaryjnymi i archiwalnymi na
podstawie:

> Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2011 r. Nr 123, poz. 698,
Z pozn. zm.)

- Rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 r.
w sprawie postepowania z dokumentacja, zasad je;

klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu

przekazywania materiatow archiwalnych do archiwow

panstwowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 167, poz. 1375).

~~~~~~~~~~~



O czym nalezy pamietac?

» Wszyscy beneficjenci sa zobowiazani do
przechowywania danych osobowych uczestnikéw
projektu wraz z cata dokumentacja projektowa
do dnia 31 grudnia 2020r. Dane osobowe
uczestnikow projektow przetwarzane
W wersji papierowej, powinny byc archiwizowane
razem z pozostata dokumentacja dotyczaca
projektu w sposdb zapewniajacy dostepnosc,
poufnosc i bezpieczenstwo.




Przyktad opisu teczki aktowe]

Regionalny Osrodek Polityki Spolecznej
w Krakowie
ul. Piastowska 32
30-070 KRAKOW

Szkolenie i doskonalenie zawodowe kadr pomocy
spolecznej

&
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(do2020r.)

REALIZACJA PROGRAMOW
I PROJEKTOW

(Interpretacja zapisow zasad realizacji projekto iych dot. Swiad ia ustug doradczych w ramach
projektow; informacje nt. podzialu interwencji EFS EFR; li zasady realizacji projekto
systemowych; informacja o pozytywnej ocenie Komisji Oceny Projektéw IP2)

2013




Formularz PEFS

» Kazdy Beneficjent musi ponadto zarchiwizowac
w wersji elektronicznej aktualng w momencie
zamykania projektu wersje Formularza PEFS 2007.
Pozostate wersje Formularza PEFS 2007 nalezy przy
zamykaniu projektu w sposob trwaty zniszczyc,
a protokot z dokonania tej czynnosci dotaczyc¢ do
dokumentacji projektu.




O czym nalezy pamietac?

» Co najmniej jeden z pracownikow Beneficjenta,
odpowiedzialny za nadzér nad zarchiwizowana
dokumentacja papierowa i elektroniczna, powinien
posiadac upowaznienie do przetwarzania danych
osobowych wazne do dnia 31 grudnia 2020r.




Przyktad upowaznienia do roku 2020

UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

UPOWAZNIENIE Nr K-014-1-.../14

DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH W ZBIORZE PODSYSTEM
MONITOROWANIA EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO 2007

W RAMACH REALIZACJI PROGRAMU OPERACYJNEGO KAPITAL LUDZKI

Zdniem ... r., na podstawie art. 37 w zwiazku z art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, ze zm.), upowazniam
........................ do przetwarzania danych osobowych uczestnikow projektu Szkolenie

i Doskonalenie Zawodowe Kadr Pomocy Spolecznej w zbiorze pod nazwa Podsystem Monitorowania
Europejskiego Funduszu Spotecznego 2007.

Upowaznienie obowiazuje do dnia odwotania, nie pozniej jednak niz do dnia 31 grudnia 2020 r.
Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pani zatrudnienia w Regionalnym Osrodku Polityki Spotecznej
w Krakowie.

Czytelny podpis osoby reprezentujacej Beneficjenta lub podmiotu, ktory zostat do tego przez Beneficjenta umocowany,
upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien.




Rejestr osob upowaznionych do
przetwarzania danych osobowych

Zalacznik nr 6.

Rejestr osob upowainionyvch do przetwarzania danyvch osobowych w zbiorze Podsystem Monitorowamnia
Europejskiego Funduszu Spolecznego 2007
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O czym nalezy pamietac?

» Dokumentacja zawierajaca dane osobowe powinna
byC przechowywana zgodnie z Ustawg o ochronie
danych osobowych z dnia 29 sierpnia 1997 r. (Dz.
U. 2014 r. poz. 1182, ze zm.)oraz z zapisami
Umowy o dofinansowanie projektu;

» Beneficjent ma obowiazek poinformowania
Instytucje PoSredniczaca o miejscu archiwizacji
dokumentow, wynikajacy z Umowy
o dofinansowanie projektu do dnia 31 grudnia
2020 roku.




O czym nalezy pamietac?

» W przypadku zmiany miejsca archiwizagji
dokumentow oraz w przypadku zawieszenia
lub zaprzestania przez Beneficjenta
dziatalnosci przed 31 grudnia 2020
Beneficjent zobowiazuje sie pisemnie
poinformowac Instytucje Wdrazajaca
(Instytucje Posredniczaca Il stopnia) o miejscu
archiwizacji dokumentdéw zwiazanych z
realizowanym Projektem.




Dziekuje za uwage
Agnieszka Gajda-Gorecka
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