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Zmiany we wniosku o dofinansowanie

Zmiany wymagajgce akceptacji IP Il stopnia:

zmiana okresu realizacji projektu,

tres¢ wniosku o dofinansowanie (rowniez zmiany w _harmonogramie realizacii
projektu),

wykorzystanie oszczednosci powstatych w wyniku stosowania PZP/zasady
konkurencyjnosci (jedno postepowanie) przekraczajgcych 10 % srodkéw alokowanych
na dane zadanie. Wykorzystanie tych srodkow musi by¢ zwigzane ze zwiekszeniem
wartosci rezultatow i/lub produktdow odnoszgcych sie do celéow projektu,

przesuniecie srodkéw miedzy latami,

przesuniecia srodkow pomiedzy zadaniami powyzej 10% ich pierwotnej wartosci,
kazde zwiekszenie fgcznej wartosci zadania ,Zarzgdzanie projektem”,

kazde zwiekszenie tgcznej kwoty wydatkbw na wynagrodzenia personelu
zarzgdzajgcego,

kazde zwiekszenie fgcznej wysokosci wydatkow dotyczgcych cross-financingu,
zamiana srodkow biezgcych na majgtkowe (inwestycyjne) i odwrotnie.
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Zmiany we wniosku o dofinansowanie

1. Zgtoszenie zmian w projekcie do akceptacji IP Il wymaga:
pisemnego zgtoszenia zmian wraz z petnym uzasadnieniem oraz wypetnionym
formularzem zmian (www.pokl.wup-krakow.pl),
przesytania przez beneficjenta zaktualizowanego wniosku o dofinansowanie wraz
z oswiadczeniem o0 niedokonaniu nieuprawnionych zmian (www.pokl.wup-krakow.pl),
pisemnej akceptacji zaktualizowanego wniosku o dofinansowanie przez IP II.

2. Kazda zmiana tresci umowy o dofinansowanie wymaga formy aneksu.

3. Zgtaszajgc zmiany nalezy przestrzegac¢ limitdw dotyczgcych kosztow Zarzgdzania oraz
kosztow posrednich okreslonych w Zasadach Finansowania oraz w Wytycznych
dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw PO KL.

Zgodnie z Wytycznymi obowigzek nieprzekroczenia limitu kosztéw zarzgdzania projektem
oraz posrednich dotyczy etapu tworzenia budzetu projektu, jego oceny oraz rozliczenia
koncowego.
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Zmiany we wniosku o dofinansowanie

—  WUP w Krakowie rekomenduje wydtuzenie okresu realizacji projektu do 30.09.2015 r.
Wydtuzenie okresu realizacji projektu jest mozliwe tylko w przypadku wystepowania

w projekcie oszczednosci. Wydtuzenie okresu realizacji nie moze wigzacC sie ze
zwicekszaniem wartosci projektu.

Powyzszy termin wynika z koniecznosci rozliczenia projektéw do 30.03.2016 r.

— Zmiany w projekcie, tj. wydtuzenie okresu realizacji musi wynika¢ z faktycznej potrzeby
| musi by¢ uzasadnione.
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Zmiany we wniosku o dofinansowanie

— Woydtuzenie okresu realizacji musi wigzac sie ze zwiekszeniem rezultatow/ produktow.

— Woydtuzenie okresu realizacji z powodu nie osiggniecia planowanej wartosci
wskaznikdw jest mozliwe tylko w uzasadnionych przypadkach ale bez ponoszenia

kosztow w ramach zadania Zarzadzanie projektem i na zatrudnienie pracownikow
socjalnych.

— Zmiany nalezy ztozy¢ do WUP w Krakowie niezwiocznie, ale nie podzniej niz do
31.05.2015 r., tj. do 1 miesigca przed zakonczeniem realizacji projektu.
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Zmiany we wniosku o dofinansowanie

W przypadku wydtuzania okresu realizacji projektu przygotowane zmiany
(uzasadnienie, formularz zmian, wniosek o dofinansowanie) przed ztozeniem w WUP
w Krakowie powinny zosta¢ skonsultowane z doradcami Regionalnego Osrodka
Polityki Spotecznej.

Kazdy OPS/ PCPR zobowigzany jest do:

— dostarczenia nowego petnomocnictwa, uchwaty obejmujgcych nowy okres
realizacji projektu (np. w przypadku wskazania w dotychczasowe] dokumentac;i
dziennej daty zakonczenia projektu np. do 30.06.2015r.),

— podpisania aneksu do umowy ramowej wraz z zatgcznikami.
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Rozliczenie wydatkow

W przypadku koncowego wniosku o ptatnosc¢ termin na ztozenie wniosku wynosi do 30
dniach kalendarzowych od zakonczenia okresu realizacji projektu.

Beneficjent zobowigzany jest do ztozenia koncowego wniosku
o ptatnos¢ i dokonania zwrotu niewykorzystanych srodkow w terminie do 30 dni
kalendarzowych od dnia zakonhczenia projektu (przez zwrot srodkdw rozumie sie
przekazanie srodkéw z konta transferowego do WUP w Krakowie). Z reguty zwrotu
srodkow dokonuje sie przed ztozeniem wniosku koncowego.

Jesli z rozliczenia bedzie wynikaC wyzsza kwota do zwrotu niz ta zwrdcona to
w Informacji o wynikach weryfikacji wniosku o pfatnosc¢ zostanie przestane wezwanie do
zwrotu srodkéw wraz z odsetkami liczonymi jak dla zalegtosci podatkowych za kazdy
dzien zwioki.
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Rozliczenie wydatkow

Beneficjent zobowigzany jest do rozliczenia 100% otrzymanego dofinansowania oraz
wtasciwej proporcji wkltadu wtasnego. Zwracamy uwage na koniecznosS¢ zachowania
montazu finansowego w catym okresie realizacji projektu czyli od 2008 r. do 2015 r.,
zgodnie z zawartg umowg ramowg i pozniejszymi aneksami.

Rozliczajgc poniesione wydatki nie mozna przekroczy¢ tgcznej kwoty wydatkow
kwalifikowalnych w ramach projektu wynikajgcej z zatwierdzonego wniosku
o dofinansowanie. Przede wszystkim nalezy zwrdcic uwage na obowigzujgce limity
wydatkéw wskazane w odniesieniu do kazdego zadania w budzecie projektu.

Ponadto przypominamy o koniecznosci zachowania limitu wydatkbw na zadanie
Zarzgdzanie projektem zgodnie z Wytycznymi. Limit wydatkbw na zarzgdzanie nie
odnosi sie do kwoty wynikajgcej z obowigzujgcego wniosku o dofinansowanie tylko
odnosi sie do limitu procentowego wynikajgcego z Wytycznych.
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Rozliczenie wydatkéw

Podczas weryfikacji koncowego wniosku o ptatnos¢ IP Il stopnia jest
zobowigzana zweryfikowac, czy limit procentowy dla rozliczonej wartosci
projektu nie zostat przekroczony. Zgodnie z Wytycznymi obowigzek
nieprzekroczenia limitu kosztéw zarzgdzania projektem dotyczy takze rozliczenia
koncowego projektu.

W przypadku gdy IP Il stopnia stwierdzi koniecznos¢ pomniejszenia kosztow
zarzgdzania projektem, w zwigzku z przekroczeniem limitu kosztow zarzgdzania
projektem, na koncowym etapie rozliczania projektu ,przekroczenie” zostanie
uznane za wydatek niekwalifikowalny podlegajgcy zwrotowi.
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Rozliczenie wydatkéw — koszty zarzagdzania

Przykfad:

Wartosc¢ projektu wg zaakceptowanego wniosku o dofinansowanie wynosi 1 500 000,00 z,
w tym:

— wartos¢ zadania ,Zarzadzanie projektem” - 260 000,00 zt (co stanowi 17,33%)
(zgodnie z wytycznymi dla projektow od 1 min do 2 min zt do 20% wartosci
projektu),

— pozostate wydatki — 1 240 000,00 zt.

W wyniku powstatych w projekcie oszczednosci wartos¢ poniesionych wydatkéw na koniec
realizacji projektu wyniosta 950 000,00 zt, w tym:

— wydatki na zarzadzanie projektem - 260 000,00 zi,

— pozostate wydatki - 690 000,00 zi.

Na zakonczenie realizacji projektu nalezy dokona¢ weryfikacii limitu kosztéw poniesionych
na zadanie ,Zarzgdzanie projektem”. Zgodnie z wytycznymi limit procentowy dla projektu
o wartosci od 500 tys. do 1 min zt wynosi 25% wartosci projektu.
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Rozliczenie wydatkow — koszty zari»édzania

Wartos¢ wydatkéw kwalifikowanych projektu (x) stanowi suma wydatkdéw na zarzgdzanie
projektem (25% wartosci projektu, tj. 25% x) oraz pozostatych wydatkow, tj. 690 000,00 zt:
wartosc projektu = 25% wartosci projektu + 690 000,00 zt

x = 25% x + 690 000,00

75% x = 690 000,00

x =920 000,00

Ostateczna wartos¢ projektu to 920 000,00 zt, tak wiec kwalifikowalne koszty zarzgadzania
projektem wynoszg:
25% 920 000,00 = 230 000,00.

W zwigzku z powyzszym kwota 30 000,00 zt (réznica miedzy kwotg poniesionych kosztow
zarzgdzania a kwotg mozliwg do rozliczenia, tj. 260 000,00 — 230 000,00 = 30 000,00) jest
niekwalifikowalna i podlega zwrotowi.
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Rozliczenie wydatkow

WUP w Krakowie przypomina, ze wyptata dodatkowego wynagrodzenia rocznego tzw.
J{rzynastka” za dany rok budzetowy nastepuje w kolejnym roku budzetowym, co

oznacza za ,rzynastki” dla pracownikéw zatrudnionych w projekcie w 2015r. muszg
zostacC wyptacone w 2016r. ze srodkow jst (poza projektem).
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Rozliczenie wydatkow

W przypadku koncowego wniosku o ptatnos¢ Beneficjent jest zobowigzany do:

1. przedstawienia informacji na temat spetnienia kryteriow dostepu wskazanych w Planie
Dziatania oraz w dokumentacji naboru, tj.:

przeprowadzenia diagnozy potrzeb kazdego uczestnika projektu oraz
dostosowania form wsparcia do zdiagnozowanych potrzeb,

zatozenia  realizacji  instrumentu  aktywizacji  edukacyjnej:  skierowanie
I sfinansowanie zaje¢ szkolnych, zwigzanych z uzupetnianiem wyksztatcenia na
poziomie podstawowym, gimnazjalnym, ponadgimnazjalnym lub policealnym
z uwzglednieniem realnych potrzeb uczestnikow projektu,

objecia wsparciem (dotyczy tylko PCPR) osdéb niepetnosprawnych w proporcji
co najmniej takiej samej jak proporcja oséb niepetnosprawnych bedgcych klientami
danej jednostki, wg stanu na dzien przygotowania  wniosku
o dofinansowanie,

objecia wsparciem (dotyczy tylko OPS) 30% mieszkancow obszarow wiejskich
przez osrodki, ktorych wtasciwosc terytorialna obejmuje gmine miejsko-wiejska.
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Rozliczenie wydatkow

W przypadku koncowego wniosku o ptatnos¢ Beneficjent jest zobowigzany do:

przedstawienia w pkt.5 wniosku ,Postep rzeczowy realizacji projektu” informacji w jaki
sposob i w jakim stopniu dziatania zrealizowane w projekcie przyczynity sie do
osiggniecia zatozonego celu projektu, ktory zostat wskazany w zatwierdzonym wniosku
o dofinansowanie.

przekazania wraz z koncowym wnioskiem o ptatnos¢ kserokopii wyciggu bankowego z
konta projektu przedstawiajgcego saldo na dzieh dokonania zwrotu oszczednosci lub w
przypadku braku koniecznosci zwrotu, na dzien sporzgdzenia wniosku.

Ponadto WUP w Krakowie przypomina, ze zgodnie z zawartg umowg ramowg nalezy
ztozyC Bilans realizacji projektu w terminie do 10 dni od dnia otrzymania informacji
o wynikach weryfikacji wniosku o ptatnosc¢ koncows.
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Rozliczenie wydatkow - reguta proporcjonalnosci

1. Reguta proporcjonalnosci okresla zasady rozliczenia projektu pod wzgledem
finansowym w zaleznosci od stopnia osiggniecia zatozen merytorycznych okreslonych
we wniosku o dofinansowanie projektu:

— kryteria dostepu,

— cel projektu wyrazony wskaznikami produktu lub rezultatu  wskazanymi
w ostatniej zatwierdzonej przez IP Il wersji wniosku o dofinansowanie projektu.

2. W przypadku niespetnienia kryterium dostepu w ramach projektu uznaje sie wszystkie
wydatki dotychczas rozliczone w ramach projektu za niekwalifikowalne.
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Rozliczenie wydatkéw - reguta proporcjonalnosci

3. W przypadku nieosiggniecia celu projektu (wyrazonego wskaznikami produktu lub
rezultatu) wysokos¢ wydatkow w dotychczas zatwierdzonych wnioskach o pfatnosc
moze zostaC proporcjonalnie zmniejszona, co jednoczesnie oznacza obnizenie kwoty
dofinansowania (wysokos¢ zmniejszenia dofinansowania odpowiada procentowi, w
jakim dane kryterium lub cel nie zostaty zrealizowane i dotyczy wydatkow zwigzanych z
tym zadaniem merytorycznym lub zadaniami, ktérego zatozenia nie zostaty osiggniete
oraz kosztow zarzgdzania projektem 1 kosztow posrednich w odniesieniu do
niezrealizowanych zatozen zadan merytorycznych),

4. Warunki stosowania:
nieosiggniecie merytorycznych zatozen projektu jest zawinione przez Beneficjenta,
nie ma zastosowania w przypadku wystgpienia sity wyzszej,
IP Il moze odstgpi¢ od zastosowania reguty proporcjonalnosci lub obnizyc
wysokos¢ srodkédw podlegajgcych regule proporcjonalnosci, jesli Beneficjent o to
wnioskuje i nalezycie uzasadni przyczyny nieosiggniecia zatozen, w szczegolnosci
wykaze swoje starania zmierzajgce do osiggniecia zatozen projektu.
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Najczesciej popetniane bltedy dotyczace koncowego wniosku o ptatnos¢

Nie wskazanie w jaki sposob realizacja projektu przyczynita sie do osiggniecia celow
projektu.

Brak informacji na temat spetnienia kryteriow dostepu.
Nie dotgczanie wyciggu bankowego z konta projektu przedstawiajgcego saldo na dzien
dokonania zwrotu oszczednosci lub w przypadku braku koniecznosci zwrotu, na dzien

sporzgdzenia wniosku.

Brak zachowania montazu finansowego.
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