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Zakres kontroli

1. Prawidtowosc rozliczen finansowych,
2. Kwalifikowalnos¢ wydatkow dotyczacych personelu projektu,

3. Sposob rekrutacji oraz kwalifikowalnos¢ uczestnikow
projektu,

4. Sposob przetwarzania danych osobowych uczestnikow
projektu,

5. Zgodnosc¢ danych przekazywanych we wniosku o ptatnos¢ w
czesSci dotyczgcej postepu rzeczowego oraz postepu
finansowego z dokumentacjg dotyczacg realizacji projektu
dostepng w siedzibie beneficjenta,

6. Prawidtowosc realizacji projektow, w ramach ktorych koszty
bezposrednie sg rozliczane ryczattem albo na podstawie
stawek jednostkowych,
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Zakres kontroli
7. Poprawnosé udzielania zamowien publicznych / poprawnosé
stosowania zasady konkurencyjnosci.

8. Poprawnos¢ udokumentowania rozeznania rynku w przypadku
wydatkéw, do ktorych nie majg zastosowania zapisy ustawy
PZP i zasady konkurencyjnosci.

9. Poprawnosé udzielania pomocy publicznej/pomocy de
minimis.

10.Prawidtowosc¢ realizacji dziatan informacyjno — promocyjnych.

11. Sposob prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu.

12. Zapewnienie wtasciwej sciezki audytu dla realizacji
poszczegolnych obszarow projektu.
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Uchybienia w zakresie danych przekazywanych we wniosku
o ptatnos¢ w czesci dotyczacej postepu finansowego z
dokumentacjg dostepna w siedzibie Beneficjenta

Wystepowanie rdznic/niespdjnosci pomiedzy danymi
umieszczonymi w Zatgczniku 1 do wniosku o ptatnosc
a dokumentami posiadanymi przez Beneficjenta.
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Uchybienia w zakresie opisu dokumentéow
finansowych

Opisu dokumentow finansowych niezgodny z
Zasadami finansowania Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki.
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Opis dokumentu ksiegowego

 numer umowy o dofinansowanie projektu

* informacja, ze projekt wspotfinansowany jest z EFS
* nazwa zadania

* kwota kwalifikowalna

* informacja o poprawnosci merytorycznej i formalno-rachunkowej

W przypadku gdy dokument dotyczy:

* zamowienia publicznego — odniesienie do ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych,

lub

* nabycia towaru / ustugi z zastosowaniem zasady konkurencyjnosci —
odniesienie do zastosowania ww. trybu.

Zasady finansowania Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
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Uchybienia w zakresie prawidtowosci rozliczen
finansowych

Brak czesciowego potwierdzenia wykonania ustugi, za
ktorg dokonano zaptaty.

Przyktad:

Faktura zostata wystawiona za wykonanie 60 godzin
zajeC. Umowa z Wykonawca zawarto na
przeprowadzenie 60 godzin zajec. Zaptaty dokonano
za 60 godzin.
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Najczesciej wystepujgce uchybienia
stwierdzane w trakcie kontroli projektow

Dokumenty z faktycznej realizacji ustugi (dziennik
zajecC oraz lista obecnosci) potwierdzajg wykonanie
50 godzin zajec.

Roznica (10 godzin) pomiedzy faktyczng realizacja
ustugi, a przedtozonymi dokumentami stanowi koszt
niekwalifikowlany.
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Najczesciej wystepujgce uchybienia
stwierdzane w trakcie kontroli projektow

Poniesienie wydatku niezgodnie z podstawowymi
zasadami kwalifikowania wydatkow (niezbednosé,
racjonalnosc i efektywnosc).
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Najczesciej wystepujgce uchybienia
stwierdzane w trakcie kontroli projektow
Przyktad :

Beneficjent zakupit ustuge na przeprowadzenie kursu
obstugi kasy fiskalnej dla 10 uczestnikéw projektu w
kwocie 1.200,00 zt za osobe.

Stawka zostata uznana za nierynkowa na podstawie
przeprowadzonego rozeznania cenowego. Roznica
pomiedzy kwotg rozliczong przez Beneficjenta, a
ceng rynkowa zostata uznana za koszt
niekwalifikowalny.
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Uchybienia w zakresie zaangazowania
personelu do projektu

e Zaangazowanie do projektu na umowe
cywilnoprawng pracownikow zatrudnionych juz w

projekcie na podstawie stosunku pracy u tego
samego Beneficjenta.
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Najczesciej wystepujgce uchybienia
stwierdzane w trakcie kontroli projektow

Umowa o prace z osobg stanowigcg personel
projektu obejmuje wszystkie zadania wykonywane
przez te osobe w ramach projektu lub projektow
realizowanych przez Beneficjenta.

Wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
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Najczesciej wystepujgce uchybienia
stwierdzane w trakcie kontroli projektow

Wszystkie zadania, w ktorych realizacje zaangazowany jest
dany pracownik Beneficjenta powinny zosta¢ uregulowane w
ramach umowy o prace; oznacza to bezwzgledny zakaz
zatrudniania wtasnych pracownikow bedacych personelem
projektu do realizacji innych zadan na postawie innych
umow np. cywilnoprawnych

Zasady finansowania
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
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Najczesciej wystepujgce uchybienia
stwierdzane w trakcie kontroli projektow

* Koszty niekwalifikowalne wynikajgce z naktadania sie
godzin pracy personelu w ramach roznych projektow.

e Koszty niekwalifikowalne wynikajgce z przekroczenia
limitu 240 godzin przez personel projektu
Zaangazowany w wiecej niz jednym projekcie.
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Uchybienia w obszarze rekrutacji

e Zastosowanie deklaracji uczestnictwa w projekcie,
ktéra nie zawiera wszystkich elementow
wymaganych zgodnie Wytycznymi w zakresie
kwalifikowania wydatkow
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Deklaracja uczestnictwa w projekcie zawierac
powinna co hajmnie;j:

wyrazenie woli uczestniczenia w projekcie,

oswiadczenie o spetnianiu kryteriow
uprawniajgcych do udziatu w projekcie,

date i podpis uczestnika,

pouczenie o odpowiedzialnosci za sktadanie
oswiadczen niezgodnych z prawda.
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Najczesciej wystepujgce uchybienia
stwierdzane w trakcie kontroli projektow

* Btedne wprowadzenie danych do Formularza
PEFS.
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Uchybienia w zakresie przetwarzania danych
osobowych uczestnikow projektu

* Brak niektorych elementéw polityki
bezpieczenstwa i instrukcji zarzadzania
systemem informatycznym wymienionych w:



( Wojewddzki Urzad Pracy
‘} -

w Krakowie
=
Urzad Pracy

Najczesciej wystepujace uchybienia
stwierdzane w trakcie kontroli projektow

,Przy przetwarzaniu danych osobowych Beneficjent
przestrzega zasad wskazanych w niniejszym paragrafie, w
ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych oraz w rozporzadzeniu Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w
sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych
oraz warunkow technicznych i organizacyjnych, jakim
powinny odpowiadac urzadzenia i systemy informatyczne
stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100,
poz. 1024)”

Umowa o dofinansowanie
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Najczesciej wystepujagce uchybienia
stwierdzane w trakcie kontroli projektow

* Powierzenie przetwarzania danych osobowych
uczestnikow projektu podmiotom zewnetrznym bez
poinformowania/ uzyskania zgody WUP w Krakowie.

* Powierzenie przetwarzania danych osobowych
uczestnikoéw projektu bez zawarcia umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych z
podmiotem zewnetrznym, ktéremu powierzono dane
osobowe.
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Najczesciej wystepujagce uchybienia
stwierdzane w trakcie kontroli projektow

Instytucja Wdrazajaca (Instytucja PoSredniczaca Il Stopnia) w
imieniu Instytucji Zarzgdzajgcej umocowuje Beneficjenta do
powierzania przetwarzania danych osobowych podmiotom
wykonujgcym zadania zwigzane z udzieleniem wsparcia i realizacjg
Projektu (...), pod warunkiem niewyrazenia sprzeciwu przez
Instytucje Wdrazajgcga (Instytucje Posredniczaca Il Stopnia) w
terminie 7 dni roboczych od dnia wptyniecia informacji o zamiarze
powierzania przetwarzania danych osobowych do Instytucji
Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il Stopnia) i pod warunkiem,
ze Beneficjent zawrze z kazdym podmiotem, ktéremu powierza
przetwarzanie danych osobowych umowe powierzenia
przetwarzania danych osobowych.

Umowa o dofinansowanie
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Najczesciej wystepujagce uchybienia
stwierdzane w trakcie kontroli projektow

e Bftedny wzor upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych uczestnikéw projektu.

» Btedy/brak niektérych elementéw w ewidencji osdb
upowaznionych do przetwarzania danych

osobowych.
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Uchybienia w zakresie postepu rzeczowego

* Nieosiggniecie zatozonych we wniosku o
dofinansowanie wskaznikow / produktow.

UWAGA:

Moze skutkowac zastosowaniem reguty
proporcjonalnosci na etapie koncowego rozliczenia

projektu.
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Najczesciej wystepujace uchybienia
stwierdzane w trakcie kontroli projektow

* Niezgodnosc realizacji projektu z harmonogramem.

 Dokumentacja nie potwierdza stopnia realizacji
wskaznikow lub sposob pomiaru (pomiar
nieadekwatny/niezgodny z zapisami wniosku).
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Uchybienia dotyczgce prowadzonych postepowan
zgodnie z ustawg Prawo zamowien publicznych

1. Zanizanie wartosci zamowienia oraz dzielenie
zamowienia w celu unikniecia stosowania ustawy Pzp.

Art. 32. Ust.1. Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest
catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawecy, bez
podatku od towaréw i ustug, ustalone przez
Zamawiajgcego z nalezytg starannoscia.

Ust. 2. Zamawiajgcy nie moze w celu unikniecia
stosowania przepisow ustawy dzieli¢ zamowienia na
czesci lub zanizac jego wartosci.



( Wojewdédzki Urzad Pracy

4 w Krakowie

Urzad Pracy

Uchybienia dotyczgce prowadzonych postepowan
zgodnie z ustawg Prawo zamowien publicznych

2. Brak lub nieterminowe zamieszczanie ogtoszenia o udzieleniu
zamowienia.

3. Brak dokumentéw na podstawie, ktorych dokonano szacowania

wartosci zamowienia. (Stosowne dokumenty dotyczgce sposobu oszacowania
wartosci zamdwienia powinny zostac zarchiwizowane fgcznie z dokumentacjg przetargowa
dla celéw dowodowych przeprowadzonej analizy (...)".)
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Uchybienia dotyczgce prowadzonych postepowan
zgodnie z ustawg Prawo zamowien publicznych

4. Roznice pomiedzy trescig Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamowien(SIWZ), a ogtoszeniem o zamodwieniu (Zamawiajacy
sformutowat odmienny katalog wymaganych dokumentow w
ogtoszeniu, a inny w SIWZ).

Co do zasady, tres¢ ogtoszenia o zamowieniu musi by¢ zgodna z
trescig SIWZ. Krajowa lzba Odwotawcza w uchwale z dnia
20.07.2010r. sygn. Akt KIO/KU 54/10: stwierdzita ,,Zdaniem Izby, w
przypadku, gdy zamawiajqcy zgda okreslonych dokumentow,
Zzgdanie takie musi by¢ zawarte zarowno w ogtoszeniu o zamowieniu
jak i w SIWZ, ponadto zakres wymaganych dokumentow musi byc
identyczny w ogtfoszeniu o zamowieniu oraz w SIWZ”
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Najczesciej wystepujace uchybienia
stwierdzane w trakcie kontroli projektow

Podawanie wartosci szacunkowej zamowienia jako kwoty brutto.

Bezpodstawne odrzucenie oferty, ktéra mogta by¢ uznana za
najkorzystniejszg.
Wymaganie ztozenia przez Wykonawcéw oswiadczenia o

spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu, ktére nie zawiera
wszystkich elementéw wymienionych w art. 22 ust. 1 PZP.

Ustalenie wartosci zamowienia niezgodnie z obowigzujgacym
rozporzgdzeniem w sprawie Sredniego kursu ztotego w stosunku

do euro (kurs obecnie: 4,2249 zt.)
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Najczesciej wystepujace uchybienia
stwierdzane w trakcie kontroli projektow

10. Niezastosowanie art. 26 ust. 3 ustawy Pzp poprzez zaniechanie
wezwania wykonawcow, ktorych oferty nie posiadaty wymaganych
dokumentéw do ich uzupetnienia/wyjasnienia.

Zamawiajgcy jest zobowigzany do wyczerpania procedury
okreslonej w art. 26 ust. 3 Pzp i wezwania wykonawcow, ktorzy nie
ztozyli dokumentéw (lub ztozyli dokumenty niekompletne,
obarczone btedami) do ich uzupetnienia w oznaczonym terminie
tzn. zanim bytby uprawiony do poddania oferty ocenie, czy tez do
jej odrzucenia.
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Uchybienia w zakresie oznakowania
dokumentow oraz materiatow promocyjnych

Brak hasta promocyjnego na materiatach promocyjnych,
na ktorych nalezy je zamiescic.

Brak oznaczenia dokumentow.

Brak logotypow/nieprawidtowe logotypy na
dokumentach.
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Podstawa prawna

* Wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

e Zatacznik nr 1 — Zasady dotyczgce prowadzenia postepowan o
udzielenie zamowienia publicznego finansowanych ze
srodkéw EFS”.


http://www.efs.gov.pl/
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Podstawa prawna

e Ustawa z dnia 29.01.2004r - Prawo zamowien publicznych (Dz.
U.z 2010 Nr 113, Poz.759 z pdzniejszymi zmianami).

 Umowa o dofinansowanie projektu § 20 a lub § 20 b zawiera
zapisy dotyczgce stosowania ustawy Pzp lub zasady
konkurencyjnosci. W paragrafach tych odniesiono sie do
korekt, ktore IP2 moze zastosowaé w przypadku stwierdzenia
naruszenia przepisow.
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kancelaria@wup-krakow.pl
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